天津大学本科生请假申请表
	姓名
	
	学  院
	

	学号
	
	专   业
	

	年级
	
	学生联系电话
	

	班级
	
	父母联系电话
	

	请假

原因
	

	请假

时间
	年    月    日至     年    月    日，共      天。

	本科教务

办公室审批
	                     签名：            年   月   日

	学院院长审批
	                    签名：            年   月   日

	教务处审批
	                    签名：            年   月   日

	销假时间
及签名
	销假人签名：                     年    月    日

经办人签名：                     年    月    日


说明：1、学生请假应由本人填写该表并附有相关证明才能请假。请病假须有校医院证明，请事假须出具有关证明。
     2、请假三天以内(含三天)由学院办公室审核批准；请假四天至两周者，由学院主管院长审核批准；请假一般不得超过两周，特殊情况超过两周的由学院审核，报教务处批准。

     3、请假期满，必须及时到所在学院办公室办理销假手续。不销假超过时间按旷课论。
     4、本表存学院备查。
